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 ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА 

 по предоставлению муниципальной услуги:  

«Выдача ордеров на проведение земляных работ». 

 

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге» 

 

№ п/п Параметр Значение параметра/состояние 

1 Наименование органа, предоставляющего услугу Администрация Костомукшского городского округа 

2 Номер услуги в федеральном реестре  

3 Полное наименование услуги Выдача ордеров на проведение земляных работ. 

 

4 Краткое наименование услуги Выдача ордеров на проведение земляных работ. 

5 Административный регламент предоставления услуги  

6 Перечень «подуслуг» 1. Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, раз-

мещение временных объектов) при прокладке инженерных коммуникаций, ликвидации 

аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных се-

тей. 

2. Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, раз-

мещение временных объектов) при строительстве (реконструкции) объектов капитально-

го строительства. 

7 Способы оценки качества предоставления услуги:  

   

   

   

   

   

   

 

 

Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах» 

 

№ 

п/п 

Наименование 

«подуслуги» 

Срок предоставления в 

зависимости от усло-

вий 

Основания 

отказа в 

приеме доку-

Основания 

отказа в пре-

доставлении 

Основания 

приостанов-

ления пре-

Срок приоста-

новления пре-

доставления 

Плата за предоставление «подуслуги» 

Способ 

обраще-

ния за 

Способ 

получения 

результата 
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при пода-

че заявле-

ния по 

месту 

жительст-

ва (месту 

нахожде-

ния юр. 

лица) 

при пода-

че заявле-

ния 

не по мес-

ту 

жительст-

ва (по 

месту 

обраще-

ния) 

ментов «подуслуги» доставления 

«подуслуги» 

«подуслуги» 

наличие 

платы 

(госу-

дарст-

венной 

пошли-

ны) 

реквизиты 

нормативного 

правового акта, 

являющегося 

основанием 

для взимания 

платы (госу-

дарственной 

пошлины)  

КБК для 

взимания 

платы 

(государ-

ственной 

пошли-

ны), в том 

числе че-

рез МФЦ 

получе-

нием 

«подус-

луги» 

«подуслу-

ги» 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 
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1. 1. Выда-

ча ордеров на 

проведение 

земляных ра-

бот (установку 

временных 

ограждений, 

размещение 

временных 

объектов) при 

прокладке ин-

женерных 

коммуника-

ций, ликвида-

ции аварий, 

при восста-

новлении бла-

гоустройства 

после аварий-

ного ремонта 

инженерных 

сетей. 

2. 2. Выдача 

ордеров на 

проведение 

земляных ра-

бот (установку 

временных 

ограждений, 

размещение 

временных 

объектов) при 

строительстве 

(реконструк-

ции) объектов 

капитального 

строительства. 

30 календарных дней 

со дня регистрации 

заявления в органе ме-

стного самоуправления 

(далее – Администра-

ция)
1
 

1. Пред

ставление 

документов, 

имеющих 

подчистки, 

приписки, 

зачеркнутые 

слова и иные 

неоговорен-

ные исправ-

ления, ис-

полненных 

карандашом 

либо имею-

щих повреж-

дения, кото-

рые не по-

зволяют од-

нозначно 

толковать их, 

содержание. 

2. Не 

установлена 

личность 

заявителя 

или полно-

мочия пред-

ставителя 

заявителя. 

- 

 

нет - - 

 

  

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Обра-

щение в 

Адми-

нистра-

цию, 

обраще-

ние в 

МФЦ, 

почтой 

Обраще-

ние в Ад-

минист-

рацию, 

почтой 

 

 

 

 

                                                 
1
 Рекомендуемый срок предоставления муниципальной услуги. 
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Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 

 

 

№ 

п/п 

Категории 

лиц, имеющих 

право на по-

лучение «по-

дуслуги» 

Документ, подтвер-

ждающий правомо-

чие заявителя 

соответствующей 

категории на полу-

чение «подуслуги» 

Установленные требования к документу, подтвер-

ждающему правомочие заявителя соответствую-

щей категории на получение «подуслуги» 

Наличие возможности 

подачи заявления на 

предоставление 

«подуслуги» предста-

вителями заявителя 

Исчерпывающий пере-

чень лиц, 

имеющих право на пода-

чу заявления от имени 

заявителя 

Наименование 

документа, под-

тверждающего 

право подачи за-

явления от имени 

заявителя 

Установленные 

требования к до-

кументу, под-

тверждающему 

право подачи за-

явления от имени 

заявителя 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1. Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при прокладке инженерных коммуникаций, 

ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей. 

2. Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при строительстве (реконструкции) объектов 

капитального строительства. 

1 Физические 

лицо 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Документ, удостове-

ряющий личность зая-

вителя или представи-

теля заявителя: 

1. Паспорт гражданина 

Российской Федерации 

2. Временное удосто-

верение личности гра-

жданина Российской 

Федерации 

3. Паспорт гражданина 

СССР образца 1974 

года 

4. Вид на жительство 

(для лиц без граждан-

ства) 

5. Паспорт иностранно-

го гражданина (в слу-

чае, если в соответст-

вии с международным 

договором он удосто-

веряет личность ино-

странного гражданина 

на территории Россий-

ской Федерации) либо  

1. Паспорт гражданина Российской Федерации 

оформляется на русском языке на бланке, обра-

зец которого  един для всей Российской Феде-

рации, должен быть действительным на дату 

обращения за услугой.  

2. Временное удостоверение личности гражда-

нина Российской Федерации  удостоверяет лич-

ность гражданина на время замены паспорта 

Российской Федерации. 

3.  Паспорт гражданина СССР может быть ис-

пользован в случае если в этом паспорте содер-

жится следующая информация, свидетельст-

вующая о наличии гражданства Российской Фе-

дерации: 

указание о принадлежности к гражданству Рос-

сийской Федерации (на форзаце паспорта); 

 вкладыш, свидетельствующий о наличии граж-

данства Российской Федерации; 

штамп прописки по месту жительства, подтвер-

ждающий постоянное проживание на террито-

рии Российской Федерации на 6 февраля 1992 

года. 

4. Вид на жительство удостоверяет личность 

только лиц без гражданства, оформляется от-

дельным документом, исполнен на русском 

Да 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Уполномоченный пред-

ставитель 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Нотариально удо-

стоверенная дове-

ренность 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Доверенность 

должна содержать 

указание на дату 

ее совершения, 

быть действую-

щей на дату пода-

чи заявления.  

(доверенность, в 

которой не указан 

срок ее действия, 

действительна в 

течение одного 

года с момента ее 

выдачи) 
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Юридическое 
лицо 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

иной документ, уста-

новленный федераль-

ным законом или при-

знаваемый в соответст-

вии с международным 

договором Российской 

Федерации в качестве 

документа, удостове-

ряющего личность 

иностранного гражда-

нина 

6. Разрешение на вре-

менное проживание  

7. Удостоверение лич-

ности военнослужаще-

го (для лиц, которые 

проходят военную 

службу) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

I. Документ, удостове-

ряющий личность зая-

вителя или представи-

теля заявителя: 

 

Документ, удостове-

ряющий личность зая-

вителя или представи-

языке, имеет срок действия (должен быть дей-

ствительным на дату обращения). 

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, 

если в соответствии с международным догово-

ром он удостоверяет личность иностранного 

гражданина на территории Российской Федера-

ции) либо  иной документ, установленный фе-

деральным законом или признаваемый в соот-

ветствии с международным договором Россий-

ской Федерации в качестве документа, удосто-

веряющего личность иностранного гражданина. 

Дополнительно предъявляется нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык. 

6.  Разрешение на временное проживание  

оформляется в виде документа установленной 

формы, выдаваемого в Российской Федерации 

лицу без гражданства, не имеющему документа, 

удостоверяющего его личность 

7. Удостоверение личности военнослужащего 

изготавливается по единому образцу для всех 

федеральных органов исполнительной власти 

(федеральных государственных органов), в ко-

торых законом предусмотрена военная служба, 

и оформляется на русском языке 

 

Документы, удостоверяющие личность, не 

должны содержать подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других исправлений,  повре-

ждений, которые можно истолковать как их 

порчу. 

 

1. Паспорт гражданина Российской Федерации 

оформляется на русском языке на бланке, обра-

зец которого  един для всей Российской Феде-

рации, должен быть действительным на дату 

обращения за услугой.  

2. Временное удостоверение личности гражда-

нина Российской Федерации  удостоверяет лич-

ность гражданина на время замены паспорта 

Российской Федерации. 

3.  Паспорт гражданина СССР может быть ис-

пользован в случае если в этом паспорте содер-

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           

             да 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Лица, имеющие соответ-

ствующие полномочия  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Доверенность 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Доверенность на 

осуществление 

действий от имени 

юридического 

лица, подписанная 

руководителем и 

заверенная печа-

тью юридического 

лица. Или нотари-

ально удостове-

ренная копия та-

кой доверенности 
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теля заявителя: 

1. Паспорт гражданина 

Российской Федерации 

2. Временное удосто-

верение личности гра-

жданина Российской 

Федерации 

3. Паспорт гражданина 

СССР образца 1974 

года 

4. Вид на жительство 

(для лиц без граждан-

ства) 

5. Паспорт иностранно-

го гражданина (в слу-

чае, если в соответст-

вии с международным 

договором он удосто-

веряет личность ино-

странного гражданина 

на территории Россий-

ской Федерации) либо  

иной документ, уста-

новленный федераль-

ным законом или при-

знаваемый в соответст-

вии с международным 

договором Российской 

Федерации в качестве 

документа, удостове-

ряющего личность 

иностранного гражда-

нина 

6. Разрешение на вре-

менное проживание  

7. Удостоверение лич-

ности военнослужаще-

го (для лиц, которые 

проходят военную 

службу) 

 

 

жится следующая информация, свидетельст-

вующая о наличии гражданства Российской Фе-

дерации: 

указание о принадлежности к гражданству Рос-

сийской Федерации (на форзаце паспорта); 

 вкладыш, свидетельствующий о наличии граж-

данства Российской Федерации; 

штамп прописки по месту жительства, подтвер-

ждающий постоянное проживание на террито-

рии Российской Федерации на 6 февраля 1992 

года. 

4. Вид на жительство удостоверяет личность 

только лиц без гражданства, оформляется от-

дельным документом, исполнен на русском 

языке, имеет срок действия (должен быть дей-

ствительным на дату обращения). 

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, 

если в соответствии с международным догово-

ром он удостоверяет личность иностранного 

гражданина на территории Российской Федера-

ции) либо  иной документ, установленный фе-

деральным законом или признаваемый в соот-

ветствии с международным договором Россий-

ской Федерации в качестве документа, удосто-

веряющего личность иностранного гражданина. 

Дополнительно предъявляется нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык. 

6.  Разрешение на временное проживание  

оформляется в виде документа установленной 

формы, выдаваемого в Российской Федерации 

лицу без гражданства, не имеющему документа, 

удостоверяющего его личность 

7. Удостоверение личности военнослужащего 

изготавливается по единому образцу для всех 

федеральных органов исполнительной власти 

(федеральных государственных органов), в ко-

торых законом предусмотрена военная служба, 

и оформляется на русском языке 

 

Документы, удостоверяющие личность, не 

должны содержать подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других исправлений,  повре-
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II. Решение (приказ) о 

назначении или об из-

брании физического 

лица на должность 

 

ждений, которые можно истолковать как их 

порчу. 

 

 

Должно (должен) содержать: подпись должно-

стного лица, дату составления документа, ин-

формацию о праве физического лица действо-

вать без доверенности от имени юридического 

лица. Должно быть действительным на срок 

обращения за оказанием услуги 

 

    
 
Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения 
 «подуслуги» 

 

   

 

 

 

 

№ 

п/п 

Категория до-

кумента 

Наименования до-

кументов, которые 

предоставляет зая-

витель для получе-

ния «подуслуги» 

Количество не-

обходимых эк-

земпляров доку-

мента с указани-

ем подлин-

ник/копия 

Условие предостав-

ления документа 
Установленные требования к документу 

Форма (шаблон) доку-

мента 

Образец докумен-

та/заполнения доку-

мента 

1 2 3 4 5 б 7 8 

1. Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при прокладке инженерных коммуникаций, 

ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей. 

 

1. Заявление Заявление  

 

 

1  

оригинал 

Обязательный доку-

мент 

 

 Приложение № 1 к тех-

нологической схеме 

 

готовит Администра-

ция 

2. Документ, удо-

стоверяющий 

личность зая-

вите-

ля/представите

ля заявителя 

Документ, удосто-

веряющий личность 

заявителя или пред-

ставителя заявите-

ля: 

 
 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия: 

 

страниц, содер-

Обязательный доку-

мент. 

 

 

1. Паспорт гражданина Российской Федерации 

оформляется на русском языке на бланке, обра-

зец которого  един для всей Российской Феде-

рации, должен быть действительным на дату 

обращения за услугой.  

2. Временное удостоверение личности гражда-

нина Российской Федерации  удостоверяет лич-

  



8 

 

 

 
 
 

1. Паспорт гражда-

нина Российской 

Федерации  

 

 

 

 

 

 

2. Временное удо-

стоверение лично-

сти гражданина 

Российской Феде-

рации 

 

 

3. Паспорт гражда-

нина СССР образца 

1974 года 

 

 

 

 

4. Вид на жительст-

во (для лиц без гра-

жданства) 

 

 

 

 

 

 

 

5. Паспорт ино-

странного гражда-

нина (в случае, если 

в соответствии с 

международным 

договором он удо-

стоверяет личность 

жащих сведения 

о личности вла-

дельца паспорта,  

о регистрации по 

месту жительст-

ва 

 

 

внутренней сто-

роны документа 

 

 

страниц, содер-

жащих сведения 

о личности вла-

дельца паспорта   

 

 

страниц, содер-

жащих сведения 

о личности вла-

дельца вида на 

жительство, о 

регистрации по 

месту жительст-

ва 

 

 

 

страниц, содер-

жащих сведения 

о личности вла-

дельца  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ность гражданина на время замены паспорта 

Российской Федерации. 

3.  Паспорт гражданина СССР может быть ис-

пользован в случае если в этом паспорте содер-

жится следующая информация, свидетельст-

вующая о наличии гражданства Российской Фе-

дерации: 

указание о принадлежности к гражданству Рос-

сийской Федерации (на форзаце паспорта); 

 вкладыш, свидетельствующий о наличии граж-

данства Российской Федерации; 

штамп прописки по месту жительства, подтвер-

ждающий постоянное проживание на террито-

рии Российской Федерации на 6 февраля 1992 

года. 

4. Вид на жительство удостоверяет личность 

только лиц без гражданства, оформляется от-

дельным документом, исполнен на русском 

языке, имеет срок действия (должен быть дей-

ствительным на дату обращения). 

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, 

если в соответствии с международным догово-

ром он удостоверяет личность иностранного 

гражданина на территории Российской Федера-

ции) либо  иной документ, установленный фе-

деральным законом или признаваемый в соот-

ветствии с международным договором Россий-

ской Федерации в качестве документа, удосто-

веряющего личность иностранного гражданина. 

Дополнительно предъявляется нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык. 

6.  Разрешение на временное проживание  

оформляется в виде документа установленной 

формы, выдаваемого в Российской Федерации 

лицу без гражданства, не имеющему документа, 

удостоверяющего его личность 

7. Удостоверение личности военнослужащего 

изготавливается по единому образцу для всех 

федеральных органов исполнительной власти 

(федеральных государственных органов), в ко-

торых законом предусмотрена военная служба, 

и оформляется на русском языке 
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иностранного граж-

данина на террито-

рии Российской 

Федерации) либо  

иной документ, ус-

тановленный феде-

ральным законом 

или признаваемый в 

соответствии с ме-

ждународным дого-

вором Российской 

Федерации в каче-

стве документа, 

удостоверяющего 

личность иностран-

ного гражданина 

 

6. Разрешение на 

временное прожи-

вание 

 

 

7. Удостоверение 

личности военно-

служащего (для 

лиц, которые про-

ходят военную 

службу) 

 

разворота бланка 

документа 

 

страниц, содер-

жащих сведения 

о военнослужа-

щем 

 

 

Документы, удостоверяющие личность, не 

должны содержать подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других исправлений,  повреж-

дений, которые можно истолковать как их пор-

чу 

3. Документ, под-

тверждающий 

полномочия 

представителя 

Нотариально удо-

стоверенная дове-

ренность 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия 

Необязательный до-

кумент. 

Предоставляется при 

наличии соответст-

вующего обстоятель-

ства. 

Доверенность должна быть оформлена в соот-

ветствии с законодательством Российской Фе-

дерации (с учетом положений ч.2. ст.185.1. 

Гражданского кодекса Российской Федерации), 

в том числе  должна содержать указание на дату 

ее совершения, быть действующей на дату по-

дачи заявления.  
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4. Документ, под-

тверждающий 

полномочия 

физического 

лица действо-

вать от имени 

юридического 

лица 

Решение (приказ) о 

назначении или об 

избрании физиче-

ского лица на 

должность 

 

 

 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия 

 

 

 

Необязательный до-

кумент. 

Предоставляется в 

случае подачи заяв-

ления от имени юри-

дического лица. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Доверенность от 

юридического лица 

 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия или ориги-

нал 

 

Необязательный до-

кумент 

 

Предоставляется в 

случае обращения за 

предоставлением ус-

луги представителя 

заявителя 

Доверенность на осуществление действий от 

имени юридического лица, подписанная руко-

водителем и заверенная печатью юридического 

лица. Или нотариально заверенная копия такой 

доверенности 

 

  

5. График График проведения 

земляных работ 

1 

Предъявляется 

оригинал 

Обязательный доку-

мент 

 

Предусматривает конкретные виды работ и сро-

ки их выполнения, а также график полного вос-

становления разрытой территории и нарушае-

мых объектов благоустройства 

  

6. Лицензия (до-

пуск саморегу-

лируемой орга-

низации) 

Лицензия (допуск 

саморегулируемой 

организации) на 

осуществление ви-

дов деятельности 

(работ), которые 

предполагается 

осуществлять при 

проведении земля-

ных работ 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия 

 

Необязательный до-

кумент  

Предоставляется в 

случае, если в соот-

ветствии с законода-

тельством необходи-

мо наличие такой 

лицензии (допуска 

саморегулируемой 

организации). 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Схема движе-

ния транспорта 

Временная схема 

движения транспор-

та 

1 

Предъявляется 

оригинал 

 

 

 

 

Необязательный до-

кумент  

Предоставляется в 

случае, если при про-

ведении земляных 

работ будут созданы 

помехи движению 

автомобильного 

транспорта и пешехо-

Согласовывается со структурным подразделе-

нием ГИБДД МВД соответствующего района 

Республики Карелия 
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дов. 

 

8. Документ орга-

низации о на-

значении от-

ветственного 

лица за прове-

дение земляных 

работ 

Организационно-

распорядительный 

документ организа-

ции о назначении 

лица, ответственно-

го за проведение 

работ 

 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия 

 

Обязательный доку-

мент. 

 

Документ должен содержать сведения о лице, 

на имя которого будет выдано разрешение на 

проведение земляных работ, ответственном за 

проведение земляных работ, соблюдение правил 

техники безопасности на объекте и полное вос-

становление разрытой территории и объектов 

благоустройства 

  

9. Согласование 

уполномочен-

ными органами, 

организациями 

проведения 

земляных работ 

Разрешение (согла-

сование) государст-

венного органа ох-

раны объектов 

культурного насле-

дия, собственников 

подземных инже-

нерных сетей и др. 

 

1 

Предъявляется 

оригинал 

Необязательный до-

кумент. 

Предоставляется при 

наличии соответст-

вующего обстоятель-

ства либо при выяв-

лении необходимости 

согласования в ходе 

предоставления услу-

ги. 

   

2. Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при  

строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства. 

1. Заявление Заявление  

 

 

1  

оригинал 

Обязательный доку-

мент 

 

 Приложение № 1 к тех-

нологической схеме 

 

готовит Администра-

ция 

2. Документ, удо-

стоверяющий 

личность зая-

вите-

ля/представите

ля заявителя 

Документ, удосто-

веряющий личность 

заявителя или пред-

ставителя заявите-

ля: 

 
 
 
 
 

1. Паспорт гражда-

нина Российской 

Федерации  

 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия: 

 

страниц, содер-

жащих сведения 

о личности вла-

дельца паспорта,  

о регистрации по 

месту жительст-

ва 

Обязательный доку-

мент. 

 

 

1. Паспорт гражданина Российской Федерации 

оформляется на русском языке на бланке, обра-

зец которого  един для всей Российской Феде-

рации, должен быть действительным на дату 

обращения за услугой.  

2. Временное удостоверение личности гражда-

нина Российской Федерации  удостоверяет лич-

ность гражданина на время замены паспорта 

Российской Федерации. 

3.  Паспорт гражданина СССР может быть ис-

пользован в случае если в этом паспорте содер-

жится следующая информация, свидетельст-

вующая о наличии гражданства Российской Фе-
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2. Временное удо-

стоверение лично-

сти гражданина 

Российской Феде-

рации 

 

 

3. Паспорт гражда-

нина СССР образца 

1974 года 

 

 

 

 

4. Вид на жительст-

во (для лиц без гра-

жданства) 

 

 

 

 

 

 

 

5. Паспорт ино-

странного гражда-

нина (в случае, если 

в соответствии с 

международным 

договором он удо-

стоверяет личность 

иностранного граж-

данина на террито-

рии Российской 

Федерации) либо  

иной документ, ус-

тановленный феде-

 

 

внутренней сто-

роны документа 

 

 

страниц, содер-

жащих сведения 

о личности вла-

дельца паспорта   

 

 

страниц, содер-

жащих сведения 

о личности вла-

дельца вида на 

жительство, о 

регистрации по 

месту жительст-

ва 

 

 

 

страниц, содер-

жащих сведения 

о личности вла-

дельца  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

разворота бланка 

документа 

 

страниц, содер-

жащих сведения 

о военнослужа-

дерации: 

указание о принадлежности к гражданству Рос-

сийской Федерации (на форзаце паспорта); 

 вкладыш, свидетельствующий о наличии граж-

данства Российской Федерации; 

штамп прописки по месту жительства, подтвер-

ждающий постоянное проживание на террито-

рии Российской Федерации на 6 февраля 1992 

года. 

4. Вид на жительство удостоверяет личность 

только лиц без гражданства, оформляется от-

дельным документом, исполнен на русском 

языке, имеет срок действия (должен быть дей-

ствительным на дату обращения). 

5. Паспорт иностранного гражданина (в случае, 

если в соответствии с международным догово-

ром он удостоверяет личность иностранного 

гражданина на территории Российской Федера-

ции) либо  иной документ, установленный фе-

деральным законом или признаваемый в соот-

ветствии с международным договором Россий-

ской Федерации в качестве документа, удосто-

веряющего личность иностранного гражданина. 

Дополнительно предъявляется нотариально 

удостоверенный перевод на русский язык. 

6.  Разрешение на временное проживание  

оформляется в виде документа установленной 

формы, выдаваемого в Российской Федерации 

лицу без гражданства, не имеющему документа, 

удостоверяющего его личность 

7. Удостоверение личности военнослужащего 

изготавливается по единому образцу для всех 

федеральных органов исполнительной власти 

(федеральных государственных органов), в ко-

торых законом предусмотрена военная служба, 

и оформляется на русском языке 

 

Документы, удостоверяющие личность, не 

должны содержать подчисток, приписок, за-

черкнутых слов и других исправлений,  повреж-

дений, которые можно истолковать как их пор-

чу 
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ральным законом 

или признаваемый в 

соответствии с ме-

ждународным дого-

вором Российской 

Федерации в каче-

стве документа, 

удостоверяющего 

личность иностран-

ного гражданина 

 

6. Разрешение на 

временное прожи-

вание 

 

7. Удостоверение 

личности военно-

служащего (для 

лиц, которые про-

ходят военную 

службу) 

 

щем 

 

3. Документ, под-

тверждающий 

полномочия 

представителя 

Нотариально удо-

стоверенная дове-

ренность 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия 

Необязательный до-

кумент. 

Предоставляется при 

наличии соответст-

вующего обстоятель-

ства. 

Доверенность должна быть оформлена в соот-

ветствии с законодательством Российской Фе-

дерации (с учетом положений ч.2. ст.185.1. 

Гражданского кодекса Российской Федерации), 

в том числе  должна содержать указание на дату 

ее совершения, быть действующей на дату по-

дачи заявления.  

 

  

4. Документ, под-

тверждающий 

полномочия 

физического 

лица действо-

вать от имени 

юридического 

лица 

Решение (приказ) о 

назначении или об 

избрании физиче-

ского лица на 

должность 

 

 

 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия 

 

 

 

Необязательный до-

кумент. 

Предоставляется в 

случае подачи заяв-

ления от имени юри-

дического лица. 
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Доверенность от 

юридического лица 

 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия или ориги-

нал 

 

Необязательный до-

кумент 

 

Предоставляется в 

случае обращения за 

предоставлением ус-

луги представителя 

заявителя 

Доверенность на осуществление действий от 

имени юридического лица, подписанная руко-

водителем и заверенная печатью юридического 

лица. Или нотариально заверенная копия такой 

доверенности 

 

  

5. Проектно-

сметная доку-

ментация 

Проектно-сметная 

документация  

1 

копия 

Обязательный доку-

мент 

 

Согласовывается и утверждается в установлен-

ном порядке со строительным генеральным 

планом в масштабе 1: 500 

  

6. График График проведения 

земляных работ 

1 

Предъявляется 

оригинал 

Обязательный доку-

мент 

 

Предусматривает конкретные виды работ и сро-

ки их выполнения, а также график полного вос-

становления разрытой территории 

  

7. Лицензия (до-

пуск саморегу-

лируемой орга-

низации) 

Лицензия (допуск 

саморегулируемой 

организации) на 

осуществление ви-

дов деятельности 

(работ), которые 

предполагается 

осуществлять при 

проведении земля-

ных работ 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия 

 

Необязательный до-

кумент  

Предоставляется в 

случае, если в соот-

ветствии с законода-

тельством необходи-

мо наличие такой 

лицензии (допуска 

саморегулируемой 

организации). 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Схема движе-

ния транспорта 

Временная схема 

движения транспор-

та 

1 

Предъявляется 

оригинал 

 

 

 

 

Необязательный до-

кумент  

Предоставляется в 

случае, если при про-

ведении земляных 

работ будут созданы 

помехи движению 

автомобильного 

транспорта и пешехо-

дов. 

Согласовывается со структурным подразделе-

нием ГИБДД МВД соответствующего района 

Республики Карелия 
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9. Градострои-

тельный план 

Градостроительный 

план земельного 

участка  

1 

Предъявляется 

оригинал 

Необязательный до-

кумент. 

Предоставляется в 

случае проведения 

земляных работ в 

целях выполнения 

инженерных изыска-

ний для подготовки 

проектной докумен-

тации, строительства 

(реконструкции) объ-

ектов капитального 

строительства, ли-

нейных объектов. 

Предоставляется зая-

вителем по желанию. 

   

10. Документ, под-

тверждающий 

соответствие 

проектной до-

кументации 

установленным 

требованиям 

 

Разрешение на 

строительство 

1 

Предъявляется 

оригинал 

Необязательный до-

кумент. 

Предоставляется зая-

вителем по желанию. 

Предоставляется в 

случае проведения 

земляных работ в 

целях обеспечения 

условий для разме-

щения тех или иных 

объектов строитель-

ства (реконструкции), 

предусмотренных 

утвержденной и со-

гласованной градо-

строительной доку-

ментацией. 

Должно быть действительно на момент подачи 

заявления. 

 

  

11. Документ орга-

низации о на-

значении от-

ветственного 

лица за прове-

дение земляных 

работ 

Организационно-

распорядительный 

документ организа-

ции о назначении 

лица, ответственно-

го за проведение 

работ 

 

1 

Предъявляется 

оригинал, изго-

тавливается ко-

пия 

 

Обязательный доку-

мент. 

 

Документ должен содержать сведения о лице, 

на имя которого будет выдано разрешение на 

проведение земляных работ, ответственном за 

проведение земляных работ, соблюдение правил 

техники безопасности на объекте и полное вос-

становление разрытой территории и объектов 

благоустройства 
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12 Согласование 

уполномочен-

ными органами, 

организациями 

проведения 

земляных работ 

Разрешение (согла-

сование) государст-

венного органа ох-

раны объектов 

культурного насле-

дия, собственников 

подземных инже-

нерных сетей и др. 

 

1 

Предъявляется 

оригинал 

Необязательный до-

кумент. 

Предоставляется при 

наличии соответст-

вующего обстоятель-

ства либо при выяв-

лении необходимости 

согласования в ходе 

предоставления услу-

ги. 

   

 
Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия» 

 

 

Реквизиты ак-

туальной тех-

нологической 

карты межве-

домственного 

взаимодейст-

вия 

Наименование за-

прашиваемого до-

кумента (сведения) 

Перечень и состав 

сведений, запра-

шиваемых в рам-

ках межведомст-

венного информа-

ционного взаимо-

действия 

Наименование 

органа (организации), 

направляющего(ей) 

межведомственный 

запрос 

Наименование 

органа (организа-

ции), 

в адрес, которо-

го(ой) направляет-

ся межведомст-

венный запрос 

SID электронного 

сервиса/ наимено-

вание вида сведений 

Срок 

осуществления меж-

ведомственного ин-

формационного 

взаимодействия 

Формы (шаблоны) 

межведомственного 

запроса и ответа на 

межведомственны й 

запрос 

Образцы за-

полнения форм 

межведомст-

венного запро-

са и ответа на 

межведомст-

венный запрос 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при прокладке инженерных коммуника-

ций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей. 

 

         

2. Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при  

строительстве (реконструкции) объектов капитального строительства. 

         

 

 

Раздел 6. Результат «подуслуги» 

 

 

№ п/п 

Документ/ доку-

менты, являю-

щийся (иеся) ре-

зультатом «по-

дуслуги» 

Требования к документу/ 

документам, являющемуся 

(имся) результатом «подус-

луги» 

Характеристика ре-

зультата «подуслуги» 

(положительный/ отри-

цательный) 

Форма документа/ 

документов, 

являющегося (их-

ся) результатом 

«подуслуги» 

Образец докумен-

та/ документов, 

являющего-

ся(ихся) результа-

том «подуслуги» 

Способы получения 

результата «подуслу-

ги» 

Срок хранения невостребованных зая-

вителем результатов «подуслуги» 

       в органе в МФЦ 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при прокладке инженерных коммуника-

ций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей. 

2.  Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при строительстве (реконструкции) объ-

ектов капитального строительства. 

1 Ордер на прове-

дение земляных 

работ 

Оформляется на бланке, 

утвержденном Администра-

цией 

Положительный 

 

На бумажном но-

сителе 

 - лично в Администра-

ции 

- лично в МФЦ 

- почтой 

 

 30 календарных дней 

с даты получения 

результата услуги 

 

 

 

 

               

2 Уведомление об 

отказе в предос-

тавлении муници-

пальной услуги 

Оформляется на бланке, 

утвержденном Администра-

цией  

Отрицательный На бумажном но-

сителе 

 - лично в Администра-

ции 

- лично в МФЦ 

- почтой 

 

 30 календарных дней 

с даты получения 

результата услуги 

 

 

Раздел 7.  «Технологические процессы предоставления «подуслуги» 

 

№ 

п/п 

Наименование про-

цедуры процесса 

Особенности исполнения 

процедуры процесса 

Сроки исполнения процедуры 

(процесса) 
Исполнитель процедуры процесса 

Ресурсы, необходимые для 

выполнения процедуры 

процесса 

Формы документов, необхо-

димые для выполнения про-

цедуры процесса 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при прокладке инженерных коммуни-

каций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей. 

2.  Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при строительстве (реконструкции) 

объектов капитального строительства. 

1 Приём и регистрация 

запроса Заявителя в 

МФЦ; 

Основания для начала ад-

министративной процедуры 

- Обращение Заявителя в 

письменной форме. Заяви-

тель предоставляет запол-

ненное заявление с прило-

жением необходимых доку-

ментов либо специалист 

МФЦ заполняет заявление в 

Автоматизированной систе-

ме МФЦ (АИС МФЦ). Заяв-

 

15 мин. 

Сотрудник МФЦ, ответственный 

за прием заявления и документов в 

МФЦ 

 

нет 

 

 

 

                    

Расписка в приеме докумен-

тов 
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ление регистрируется авто-

матически в АИС МФЦ. 

2 Передача заявления 

и документов из 

МФЦ в Администра-

цию 

Документы передаются на 

бумажном носителе 

На следующий рабочий день 

после приема заявления 

Сотрудник МФЦ, ответственный 

за передачу документов в Админи-

страцию 

 

Организация курьерской 

службы МФЦ 

 

 

Реестр передачи дел 

Опись документов 

 

3 Получение МФЦ 

подготовленного  

Администрацией 

результата услуги  

При соответствующем во-

леизъявлении заявителя 

На следующий рабочий день 

после подготовки результата 

услуги 

Сотрудник МФЦ, ответственный 

за прием и передачу документов в 

МФЦ 

 

Организация курьерской 

службы МФЦ 

 

Реестр передачи дел 

4 Выдача результата 

услуги в МФЦ 

При соответствующем во-

леизъявлении заявителя 

В день обращения заявителя Сотрудник МФЦ, ответственный 

за выдачу результата услуги в 

МФЦ 

нет Расписка в выдаче докумен-

тов 

 

Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме» 

 

 

Способ получения зая-

вителем информации о 

сроках и порядке пре-

доставления «подуслу-

ги» 

Способ записи на 

прием в орган, МФЦ 

для подачи 

запроса о предостав-

лении «подуслуги» 

Способ формиро-

вания запроса о 

предоставлении 

«подуслуги» 

Способ приема и регист-

рации органом, предостав-

ляющим услугу, запроса о 

предоставлении 

«под-услуги» и иных до-

кументов, необходимых 

для предоставления «по-

дуслуги» 

Способ оплаты государ-

ственной пошлины за 

предоставление «подус-

луги» и уплаты иных 

платежей, взимаемых в 

соответствии с законода-

тельством Российской 

Федерации 

Способ получения све-

дений о ходе выполне-

ния запроса о предостав-

лении «подуслуги» 

Способ подачи жалобы на нару-

шение порядка предоставления 

«подуслуги»  и досудебного 

(внесудебного) 

обжалования решений и дейст-

вий (бездействия) органа в про-

цессе получения «подуслуги» 

1 2 3 4 5 6 7 

1. Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при прокладке инженерных коммуни-

каций, ликвидации аварий, при восстановлении благоустройства после аварийного ремонта инженерных сетей. 

2.    Выдача ордеров на проведение земляных работ (установку временных ограждений, размещение временных объектов) при строительстве  (реконструкции) 

       объектов капитального строительства. 
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Приложение № 1 

 

Главе администрации Костомукшского  

городского округа  

_________________________________________

_________________________________________ 

От  

_________________________________________ 
 (ФИО гражданина / наименование юридического лица) 
_________________________________________

_________________________________________ 
(сведения о месте жительства/месте нахождения,  

телефон, е.mail) 

_________________________________________

_________________________________________ 

 

 Заявление 

     от «____» _________20 г. 

 

 Прошу выдать ордер (разрешение) на: 

  

    проведение земляных работ _____________________________________________________ 

                                                                                      (указать наименование и объем земляных работ) 

_______________________________________________________________________________ 

                                                 (отдельно выделить работы, выполняемые закрытым способом) 

     установку временного ограждения ______________________________________________ 

                                                                               (указать протяженность ограждения в п.м) 

_______________________________________________________________________________ 

     на размещение временных объектов 

_______________________________________________________________________________ 

                                                                                                (указать вид объектов и объем) 

 на территории Костомукшского городского округа на земельном участке, 

 кадастровый номер ______________________________________________________________   

 расположенном по адресу ________________________________________________________ 

Ордер (разрешение) на проведение требуется в связи с 

_________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________  

Лицо, ответственное за проведение земляных работ:  __________________________________ 

________________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., должность лица, назначенного ответственным за проведение работ) 

Реквизиты разрешения на строительство, град. плана и ППТ (по желанию) ________________ 

________________________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются необходимые документы, согласно описи перечня  документов. 

 

ОБЯЗАТЕЛЬСТВА ЗАКАЗЧИКА: 

    Производство работ согласовано с заинтересованными организациями. 

    Гарантирую соблюдение установленного порядка и сроков выполнения работ. 

    В  случае  нарушения  порядка предупрежден  об административной ответственности 

в соответствии с действующим законодательством 
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Настоящим даю согласие Администрации _______________________________________                                                                                  
                                                                                (наименование муниципального образования)  

на обработку, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, ис-

пользование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение в документар-

ной и электронной формах, автоматизированным и неавтоматизированным способами с обес-

печением конфиденциальности моих персональных, сообщаемых мною в настоящем заявле-

нии и содержащихся в прилагаемых к данному заявлению документах  (копиях документов). 

Настоящее согласие действует _________________________________________________ 

(в течение периода с момента предоставления персональных данных до момента получения 

результата муниципальной услуги, до момента отзыва согласия, в течение иного определенно-

го срока (определяется заявителем) 

Настоящее согласие может быть отозвано мною в письменной форме. Я предупрежден 

о возможных последствиях прекращения обработки персональных данных в случае отзыва на-

стоящего согласия до истечения срока его действия. 

 

 

     «____»  _________ 20 ___ г.             ________________________                  _________________________ 

                                                                            Подпись заявителя                                    расшифровка подписи 

 

    «____»  _________ 20 ___ г.               ________________________                   _________________________ 

                                                                            Подпись специалиста,                               расшифровка подписи 

                                                                              принявшего заявление                 
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Опись перечня  документов,  

 для предоставления муниципальной услуги: 

 

№ 

п/

п 

Наименование документа Кол-во Наличие 

1. Заявление заявителя   
2. Копия паспорта  (для физического лица)   
3. Доверенность  (для юридического лица)   
4. Лицензия (допуск саморегулируемой организации) на осу-

ществление видов деятельности (работ) 

  

5. Согласованная и утвержденная проектная документация   
6. Проект прокладки новых инженерных коммуникаций или 

план-схему существующих инженерных коммуникаций, вы-

полненный на топографической съемке в масштабе 1:500 

  

7. Разрешение на строительство или реконструкцию объекта 

(номер, дата выдачи, орган, выдавший разрешение на строи-

тельство объекта капитального строительства) (по желанию) 

  

8. Временная схема движения транспорта, согласованная с 

ОГИБДД МВД  России  Костомукшского городского округа 

  

9. Согласования (в письменном виде) собственников или иных 

правообладателей территорий, попадающих в зону произ-

водства земляных работ 

  

10. График производства работ и восстановления нарушенного 

благоустройства территории 

  

11. Договор, заключенный со специализированной организаци-

ей на восстановление нарушенного благоустройства терри-

тории 

  

12.  Градостроительный план земельного участка, в случае про-

изводства земляных работ в целях выполнения инженерных 

изысканий (дата, номер) (по желанию) 

  

13. Проект планировки территории, в случае производства зем-

ляных работ в целях выполнения инженерных изысканий. 

(дата, номер, орган, утвердивший проект планировки терри-

тории)  (по желанию) 

  

14.    
15.    
16.    
17.    
18.    
19.    

 

 

 

 Документы 

Получил/проверил ___________________________ 

 

 

 

 

 


