
ЗАГРАНИЧНЫЙ ПАСПОРТ ГРАЖДАНИНА 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

КУДА ОБРАТИТЬСЯ? 

Подать заявление 

через Портал

государственных 

услуг 

скидка при оплате 

госпошлины – 30 %

gosuslugi.ru

Миграционный пункт 

ОМВД России 

по г. Костомукше

10.мвд.рф/citizens/gosuslugi/увм

АДМИНИСТРАТИВНЫЕ РЕГЛАМЕНТЫ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ 

УСЛУГИ УТВЕРЖДЕНЫ ПРИКАЗАМИ МВД РОССИИ 

ОТ 31.12.2019 № 996 (ЗАГРАНПАСПОРТ НОВОГО ПОКОЛЕНИЯ),

ОТ 16.11.2017 №864 (ЗАГРАНПАСПОРТ СТАРОГО ОБРАЗЦА)

СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ

ОДИН МЕСЯЦ ТРИ МЕСЯЦА

 При подаче документов по

месту жительства заявителя

 при подаче заявления заявителем,

имеющим (имевшем) допуск к

сведениям, отнесѐнным к

государственной тайне;

 при подаче заявления по месту

пребывания.

Срок оформления паспорта при наличии 

документально подтвержденных 

обстоятельств, связанных с 

необходимостью экстренного лечения, 

тяжелой болезнью или смертью близкого 

родственника и требующих выезда из 

Российской Федерации, не должен 

превышать 3 рабочих дней со дня подачи 

заявления о выдаче паспорта.
gosuslugi.ru



ЗАГРАНИЧНЫЙ ПАСПОРТ

ГРАФИК ПРИЁМА ГРАЖДАН ПО ВОПРОСАМ 
ОФОРМЛЕНИЯ И ВЫДАЧИ ЗАГРАНПАСПОРТА 

НОВОГО ПОКОЛЕНИЯ

Предварительная запись на приѐм по телефону +7(81459) 7-13-80

ПОДАЧА ЗАЯВЛЕНИЙ ЧЕРЕЗ ЕДИНЫЙ ПОРТАЛ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ УСЛУГ ОСУЩЕСТВЛЯЕТСЯ 

КРУГЛОСУТОЧНО

www.gosuslugi.ru

М

В

Д

телефон 

для справок: 

-+7(81459) 7-13-80

Миграционный пункт ОМВД России 

по г. Костомукше (ул. Надежды д.2)

приѐм заявлений, выдача готовых 

паспортов, каб. №101

Приѐм 

документов

Выдача готовых 

паспортов

Понедельник 09:00-13:00 15:00-17:00

Вторник 14:00-17:00 10:00-13:00

Среда 10:00-13:00 -

Четверг 14:00-18:00 11:00-13:00

Пятница 10:00-13:00 14:00-16:00

1 и 3 субботы месяца 10:00-12:00 12:00-13:00



ЗАГРАНИЧНЫЙ ПАСПОРТ

Размер государственной пошлины при получении услуги по линии миграции

можно сократить на 30 процентов, если подать заявление в электронной форме

с использованием федеральной государственной информационной системы

единый портал государственных и муниципальных услуг - www.gosuslugi.ru и

оплатить государственную пошлину в электронном виде с использованием

единого портала государственных и муниципальных услуг.

За выдачу паспорта взимается государственная пошлина в размере и порядке, 

установленном статьей 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации, 

оплачивается до подачи заявления о предоставлении государственной услуги

Квитанцию об оплате по предыдущему заявлению можно использовать в счѐт оплаты нового,

если вы оплатили госпошлину, но ещѐ не обратились в ведомство и не получили услугу.

БАНКОВСКИЕ РЕКВИЗИТЫ 

ДЛЯ ОПЛАТЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПОШЛИНЫ

Банк 

получателя

В ОТДЕЛЕНИЕ-НБ РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ БАНКА 

РОССИИ

БИК банка 018602104

Получатель
УФК по Республике Карелия г. Петрозаводск 

(МВД по Республике Карелия лицевой счѐт 04061414350)

ИНН 1001041280 КПП 100101001

Счѐт № 03100643000000010600

ОКТМО 86706000

Кор. счет 40102810945370000073

Наименование государственной пошлины (КБК в 
зависимости от вида услуги)

Непосредст-
венно в 

подразделение

Через 
Портал 
госуслуг

за выдачу заграничного  паспорта старого образца
КБК 18810806000010003110

2000 1400

за выдачу заграничного паспорта нового поколения
КБК 18810806000010004110

5000 3500

за выдачу заграничного  паспорта старого образца 
ребёнку в возрасте до 14 лет
КБК 18810806000010005110

1000 700

за выдачу заграничного паспорта нового поколения в 
возрасте до 14 лет
КБК 18810806000010004110

2500 1750

ВНИМАНИЕ!



Кто заверяет сведения о трудовой деятельности?

Заверять у работодателя сведения о трудовой деятельности не нужно.

Сведения о трудовой деятельности указываются за последние 10 лет

(включая учебу в учебных заведениях и военную службу) без заверения

работодателя и предоставления подлинников трудовой книжки, а также иных

документов, подтверждающих трудовую деятельность.

С 2007 по 2009 год 3 раза менялась должность переводом, какую

должность и как писать эти переводы в анкете?

Указываете Вашу последнюю должность в организации по трудовой книжке.

Есть промежуток 3 месяца между учебой и работой. Что указывать в

анкете?

В Вашем случае промежуток составляет более 1 месяца, вы указываете в

данный период времени «Временно не работал». Выглядит это так:

Можно ли изменить написание фамилии и имени в загранпаспорте?

Вы можете внести коррективы в написание вашего имени и фамилии в

загранпаспорт. Для этого нужно составить заявление, где необходимо указать

требуемый вариант написания буквами латинского алфавита, а также

предоставить документ (виза, свидетельство о браке, свидетельство о

рождении, вид на жительство), на основании которого в загранпаспорт будут

вписаны имя и фамилия. (В загранпаспорте фамилия и имя владельца

дублируются способом транслитерации (простого замещения русских букв

на латинские) в соответствии с рекомендованным ИКАО международным

стандартом (Doc 9303, ч.1).

Есть ли возможность вписывать детей в уже полученный загранпаспорт

родителя?

В загранпаспорт старого образца можно вписать детей, не достигших

возраста 14 лет, после исполнения 14 лет детям оформляется отдельный

загранпаспорт.

В биометрический загранпаспорт, вписывать детей нельзя, необходимо

оформить отдельный загранпаспорт.

Может ли ребѐнок до 14 лет выехать за границу?

Для выезда за границу ребенка необходимо, чтобы у него был собственный 

загранпаспорт. Любой гражданин Российской Федерации имеет право на 

оформление загранпаспорта уже с момента рождения. Оформление 

загранпаспорта производит один из родителей (усыновителей, опекунов или 

попечителей): заполняет заявление, получает оформленный паспорт. 

НАИБОЛЕЕ ЧАСТО ЗАДАВАЕМЫЕ ВОПРОСЫ

03.2009-
06.2009

Временно не работал г. Петрозаводск, ул. Петрова, 
д.5

http://www.pasport-vam.ru/index.aspx?pid=starogo_obraztsa
http://www.pasport-vam.ru/index.aspx?pid=starogo_obraztsa
http://www.pasport-vam.ru/index.aspx?pid=starogo_obraztsa
http://www.pasport-vam.ru/index.aspx?pid=starogo_obraztsa
http://www.pasport-vam.ru/index.aspx?pid=starogo_obraztsa
http://www.pasport-vam.ru/index.aspx?pid=novogo_obraztsa
http://www.pasport-vam.ru/index.aspx?pid=novogo_obraztsa
http://www.pasport-vam.ru/index.aspx?pid=novogo_obraztsa


НАИБОЛЕЕ ЧАСТО ЗАДАВАЕМЫЕ ВОПРОСЫ

Может ли ребенок выехать за границу без родителей (с бабушкой)?

В соответствии со ст.20 Федерального закона от 15.08.1996г.№ 114-ФЗ «О 

порядке выезда из Российской Федерации и въезда в Российскую 

Федерацию» «несовершеннолетний гражданин Российской Федерации, как 

правило, выезжает из Российской Федерации совместно хотя бы с одним из 

родителей, усыновителей, опекунов или попечителей. В случае, если 

несовершеннолетний гражданин Российской Федерации выезжает из 

Российской Федерации без сопровождения законного представителя, то он 

должен иметь при себе, кроме паспорта, нотариально оформленное согласие 

названных выше лиц на выезд несовершеннолетнего гражданина Российской 

Федерации с указанием срока выезда и государства (государств), которое 

(которые) он намерен посетить».

Порядок въезда ребенка в конкретное иностранное государство

необходимо уточнять в представительских (консульских) учреждениях этих 

государств.

Нужно ли менять загранпаспорт, если я сменила фамилию при 

вступлении в брак?

Паспорт гражданина Российской Федерации, как внутренний, так и 

заграничный, становятся недействительными с момента изменения фамилии. 

Заявление о выдаче заграничного паспорта на новую фамилию может быть 

подано сразу после получения нового внутреннего паспорта

Нужно ли менять загранпаспорт ребѐнку, когда ему исполнится 14 или 

18 лет?

Заграничный паспорт выдается сроком на 5 или 10 лет, только после 

истечения срока действия надо менять заграничный паспорт. При 

достижении 14 лет или 18 лет заграничный паспорт менять не надо.

Если заканчивается срок действия загранпаспорта, можно ли его 

продлить?

Загранпаспорт не продлевается, Вам потребуется оформить новый  

загранпаспорт.

Можно ли восстановить загранпаспорт в случае утраты?

Утерянные загранпаспорта не восстанавливаются. Необходимо оформить 

новый заграничный паспорт. 



НАИБОЛЕЕ ЧАСТО ЗАДАВАЕМЫЕ ВОПРОСЫ

Потерял загранпаспорт за границей, какие действия необходимы от 

меня?

В случаях, если вне пределов Российской Федерации гражданин 

Российской Федерации утратил паспорт, соответствующее 

дипломатическое представительство или консульское учреждение 

Российской Федерации либо представительство федерального органа 

исполнительной власти, ведающего вопросами иностранных дел, 

находящееся в пределах приграничной территории, в том числе в пункте 

пропуска через Государственную границу Российской Федерации, 

выдает ему временный документ, удостоверяющий его личность и 

дающий право на въезд (возвращение) в Российскую Федерацию.

(До поездки за границу рекомендуем узнать адрес и телефоны 

российского консульства страны, которую вы собираетесь посетить).

Могу ли я получить загранпаспорт по месту временной 

регистрации?

Можете, для этого вам необходимо обратиться в подразделение 

Управления по вопросам миграции МВД России по месту временной 

регистрации. Срок предоставления государственной услуги при подаче 

документов по месту пребывания заявителя не должен превышать три 

месяца.

Что такое биометрия?

Биометрические данные – это биологические характеристики 

конкретного человека, которые не изменяются в течение всей его жизни. 

Например, отпечатки пальцев, радужная оболочка глаз, температурная 

карта лица и так далее. 

В заграничный паспорт нового поколения монтируется микрочип, в 

котором записываются биометрические персональные данные владельца 

(цветное цифровое фотографическое изображение лица владельца, 

изображение папиллярных узоров 2 пальцев рук владельца документа). 

Такие паспорта надежно защищены от подделки, и процедура 

идентификации человека значительно упрощается, ускоряется 

прохождение пограничного контроля.



ЗАГРАНИЧНЫЙ ПАСПОРТ ГРАЖДАНИНА 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления государственной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной услуги, подлежащих представлению заявителем

Для оформления паспорта, содержащего электронный носитель 

информации, гражданам, достигшим 18-летнего возраста:

 Заявление о выдаче паспорта в одном экземпляре;

 Паспорт гражданина Российской Федерации, удостоверяющий личность 

гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации;

 Разрешение командования в виде справки, форма которой установлена 

Правительством Российской Федерации <3>, - для военнослужащих 

Вооруженных Сил Российской Федерации, а также федеральных органов 

исполнительной власти и федеральных государственных органов, в которых 

предусмотрена военная служба, за исключением лиц, проходящих военную 

службу по призыву.

 Документ (при наличии), подтверждающий достоверность сведений о том, 

что заявитель мужского пола в возрасте от 18 до 27 лет на день подачи 

заявления не призван на военную службу или не направлен на 

альтернативную гражданскую службу.

Для оформления паспорта, содержащего электронный носитель 

информации, гражданам в возрасте от 14 до 18 лет или гражданам, 

признанным судом недееспособными (ограниченно дееспособными):

 Заявление о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину 

(недееспособному/ограниченно дееспособному) в одном экземпляре.

 Паспорт, удостоверяющий личность гражданина на территории Российской 

Федерации, в отношении которого подается заявление.

 Один из документов, подтверждающих полномочия законного 

представителя: свидетельство о рождении несовершеннолетнего, в которое 

внесены сведения о родителе, подающем заявление о выдаче паспорта 

несовершеннолетнему гражданину; документы, подтверждающие 

полномочия усыновителя, опекуна или попечителя.

В соответствии со ст.11 Федерального закона от 15.08.1996 N 114-ФЗ "О порядке выезда 

из Российской Федерации и въезда в Российскую Федерацию», в период срока действия 

оформленного гражданину Российской Федерации паспорта данному гражданину в 

соответствии с настоящим Федеральным законом может быть оформлен и выдан 

второй паспорт, содержащий электронный носитель информации



ЗАГРАНИЧНЫЙ ПАСПОРТ ГРАЖДАНИНА 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления государственной услуги и услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления 

государственной услуги, подлежащих представлению заявителем

Для оформления паспорта, содержащего электронный носитель информации,

гражданам в возрасте до 14 лет:

 Заявление о выдаче паспорта несовершеннолетнему гражданину в одном

экземпляре;

 документ, удостоверяющих личность законного представителя

 Свидетельство о рождении гражданина, которому оформляется паспорт,

содержащий электронный носитель информации, с имеющимися в нем

сведениями, удостоверяющими наличие у него гражданства Российской

Федерации, предусмотренными Указом Президента Российской Федерации

от 13 апреля 2011 г. N 444 "О дополнительных мерах по обеспечению прав и

защиты интересов несовершеннолетних граждан Российской Федерации";

 Документы, подтверждающие полномочия усыновителя, опекуна или

попечителя - в случае подачи заявления о выдаче паспорта усыновителем,

опекуном или попечителем.

В случае если заявитель желает

изменить написание фамилии и

(или) имени в паспорте,

дополнительно представляется

заявление об изменении в

заграничном паспорте фамилии и

(или) имени буквами латинского

алфавита, в котором указана

причина, являющаяся основанием

для изменения написания фамилии

и (или) имени, с приложением

подтверждающих документов,

содержащих транслитерацию

фамилии и (или) имени.

В случае утраты ранее выданного
заграничного паспорта заявителем
дополнительно представляется
заявление об объявлении утраченного
паспорта недействительным, в
котором указываются фамилия, имя,
отчество) гражданина, паспорт,
который утрачен, подробная
информация о дате и месте рождения
заявителя, месте жительства
(проживания), дате, месте и
обстоятельствах утраты ранее
выданного загранпаспорта, а также
известные заявителю данные (серия,
номер, дата выдачи, орган, выдавший
документ) утраченного паспорта,
содержащего электронный носитель
информации, либо паспорта.



ЗАГРАНИЧНЫЙ ПАСПОРТ ГРАЖДАНИНА 
РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ

Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии 

с нормативными правовыми актами для предоставления 

государственной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, и которые заявитель вправе представить

Для предоставления государственной услуги заявитель вправе

представить:

 Справку военного комиссариата согласно формам, содержащимся в 

приложении №9 к Инструкции по подготовке и проведению мероприятий, 

связанных с призывом на военную службу граждан Российской Федерации, 

не пребывающих в запасе, утвержденной приказом Министра обороны 

Российской Федерации от 2 октября 2007 г. N 400 "О мерах по реализации 

постановления Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2006 г. N 

663«;

 Документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу 

паспорта, содержащего электронный носитель информации.



ЗАГРАНИЧНЫЙ ПАСПОРТ

 отсутствие у лица гражданства Российской Федерации

 предоставление недостоверных документов и (или) сведений

 наличие у гражданина ранее выданного действительного паспорта

 неуплата заявителем государственной пошлины за предоставление

государственной услуги

 наличие ранее поданного заявителем заявления о выдаче (замене) паспорта,

по которому не завершены административные процедуры

 неявка гражданина по истечении 30 календарных дней со дня приглашения его

на прием при рассмотрении заявления о выдаче (замене) паспорта, поданного

в форме электронного документа

 отсутствие в поступивших из многофункционального центра необходимых

документов и (или) информации, предоставление которых предусмотрено

Административным регламентом

ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

ОСНОВАНИЯ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

 незаполнение всех пунктов

заявления о выдаче (замене)

паспорта, подлежащих заполнению

 наличие фактических ошибок или

недостоверных сведений

в указанных заявителем

персональных данных

 непредставление фотографии

в электронной форме, несоблюдение

требований к фотографии

ПРИ ЛИЧНОМ ОБРАЩЕНИИ

ПРИ ПОДАЧЕ ЗАЯВЛЕНИЯ 

ЧЕРЕЗ ЕПГУ

 Нарушение требований к форме и 

содержанию заявления либо 

невозможность прочтения текста 

такого заявления

 Наличие фактических ошибок в 

указанных заявителем персональных 

данных.

 отсутствие документов,

предоставление которых

предусмотрено Административным

регламентом

 Представление недействительных 

документов.

 несоблюдение требований

Административного регламента в

части личного обращения заявителя

 отказ гражданина, обратившегося с 

заявлением (либо в отношении 

которого подано заявление) от 

прохождения процедуры цифрового

фотографирования, а также отказ

гражданина, обратившегося с заявлением

(гражданина, достигшего 12-летнего

возраста, в отношении которого подано

заявление), от прохождения процедуры

сканирования папиллярных узоров

указательных пальцев его рук,


