
 
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ 

СОВЕТ КОСТОМУКШСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 

IV созыва 

 

LXIX заседание 

 

Р Е Ш Е Н И Е 
 

от 28 мая 2026 года № 519-СО/IV 

г. Костомукша 

 

Об утверждении Положения об аппарате Совета 

Костомукшского муниципального округа, 

установлении численности сотрудников аппарата 

Совета Костомукшского муниципального округа 

 

На основании части 16 статьи 27 Устава Костомукшского муниципального округа, 

Совет Костомукшского муниципального округа 

 

РЕШИЛ:  

1. Утвердить Положение об аппарате Совета Костомукшского муниципального округа 

(приложение №1). 

2. Утвердить численность аппарата Совета Костомукшского муниципального округа 

(приложение №2). 

3. Признать утратившим силу: 

- решение Совета Костомукшского городского округа от 23.08.2012 № 97 – СО «Об 

утверждении Положения об аппарате Совета Костомукшского городского округа, 

установлении численности сотрудников аппарата Совета Костомукшского городского 

округа»; 

- решение Совета Костомукшского городского округа от 29.01.2015 года №431-СО/III 

«О внесении изменений в решение Совета Костомукшского городского округа от 23 

августа 2012 года №97-СО «Об утверждении Положения об аппарате Совета 

Костомукшского городского округа, установлении численности сотрудников аппарата 

Совета Костомукшского городского округа»;       

- решение Совета Костомукшского городского округа от 26.05.2016 года  №614-СО/III 

«О внесении изменений в решение Совета Костомукшского городского округа от 23 

августа 2012 года № 97-СО «Об утверждении Положения об аппарате Совета 

Костомукшского городского округа, установлении численности сотрудников аппарата 

Совета Костомукшского городского округа»; 

- решение Совета Костомукшского городского округа от 31.05.2018 года  № 253-

СО/III «О внесении изменений в решение Совета Костомукшского городского округа от 23 

августа 2012 года № 97–СО «Об утверждении Положения об аппарате Совета 

Костомукшского городского округа, установлении численности сотрудников аппарата 

Совета Костомукшского городского округа»» 

- решение Совета Костомукшского городского округа от 26.09.2019 года  № 394-

СО/III «О внесении изменений в решение Совета Костомукшского городского округа от 23 

августа 2012 года № 97–СО «Об утверждении Положения об аппарате Совета 



Костомукшского городского округа, установлении численности сотрудников аппарата 

Совета Костомукшского городского округа». 

4. Решение вступает в силу со дня его официального опубликования. 

 

 

И.о.председателя Совета     Глава 

Костомукшского муниципального округа  Костомукшского муниципального округа 

                                        

                                            Н.Н.Герасимчук                                                 А.Н.Дмитриев 

 

 

 

 

 

                                                                                                                     

 

 

                                                                                                                       

                                                                                                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

______________________________________________________________________________ 
Рассылка: дело, прокуратура, регистр. 

Исп. Пантелеева Д.А. тел. 5-41-45 



           Приложение № 1 

к решению Совета Костомукшского муниципального округа  

от 28 мая 2026 года № 519-СО/IV 

 

 

 

Положение об аппарате 

Совета Костомукшского муниципального округа 

 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

       1.1. Аппарат Совета Костомукшского муниципального округа (далее - аппарат) 

входит в структуру Совета Костомукшского муниципального округа (далее – Совет) и 

образован для осуществления правового, организационно-методического, 

информационного и материально-технического обеспечения деятельности Совета.  

       1.2. Основными задачами аппарата являются:  

- организационное, правовое, информационное, аналитическое и иное обеспечение 

деятельности Совета, его постоянных комиссий, рабочих органов;  

- организация взаимодействия Совета с населением города, прокуратурой,  

политическими партиями, общественными объединениями, религиозными конфессиями, 

средствами массовой информации, органами территориального общественного 

самоуправления и организациями;  

- обеспечение взаимодействия Совета с администрацией Костомукшского 

муниципального округа, ее структурными подразделениями, муниципальными 

предприятиями и учреждениями, Территориальной избирательной комиссией г. 

Костомукша;  

- обеспечение взаимодействия Совета с органами государственной власти 

Российской Федерации, органами государственной власти и органами местного 

самоуправления Республики Карелия. 

 1.3. В своей работе аппарат руководствуется Конституцией Российской Федерации, 

Федеральным законом от 20.03.2025 N 33-ФЗ (ред. от 09.04.2026) "Об общих принципах 

организации местного самоуправления в единой системе публичной власти", другими 

федеральными законами и законами Республики Карелия, Уставом Костомукшского 

муниципального округа, решениями Совета, настоящим положением.  

      1.4. Аппарат ведет свою работу в соответствии с планом работы Совета и 

поручениями председателя Совета.  

1.5. Аппарат является постоянно действующим подразделением Совета и не 

прекращает своей деятельности с окончанием срока полномочий Совета очередного созыва.  

       1.7. Общее руководство деятельностью аппарата Совета осуществляет председатель 

Совета. 

 

2. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ АППАРАТА 

 
Основными функциями аппарата являются:  

        2.1. Правовое, организационное, документационное, информационное, 

аналитическое обеспечение деятельности Совета. 

         2.2. Участие в разработке проектов планов работы Совета, постоянных комиссий. 

        2.3. Подготовка проектов решений Совета по направлению деятельности Совета.  



        2.4. Участие в рассмотрении актов прокурорского реагирования и подготовке 

проектов договоров, соглашений и иных документов, подписываемых председателем 

Совета.  

        2.5. Представление в установленном законом порядке интересов Совета в судах, а 

также в других органах при рассмотрении правовых вопросов.  

        2.6. Организация и обеспечение контроля за исполнением решений Совета, 

распоряжений председателя Совета, принятие необходимых мер по их реализации, 

обобщение результатов контроля.  

      2.7. Организация работы по документированию деятельности Совета, в том числе 

осуществление надлежащего оформления и рассылки официальных документов Совета, 

ведение учета поступающей корреспонденции, обеспечение своевременного и правильного 

ее прохождения, организация и обеспечение функционирования единой системы 

делопроизводства в Совете и в его постоянных комиссиях, направление на опубликование 

решений Совета.  

       2.8. Организационное сопровождение деятельности постоянных комиссий в рамках 

полномочий, предусмотренных решениями Совета.  

       2.9. Регистрация и учет обращений граждан, поступивших в адрес Совета, 

председателя Совета, заместителя председателя Совета, постоянных комиссий и депутатов, 

подготовка предложений по решению поставленных в них вопросов.  

2.10. Обеспечение накопления информационно-справочных материалов на 

официальном сайте Костомукшского муниципального округа.             

2.11. Осуществление взаимодействия со средствами массовой информации.  

    2.12. Планирование расходов Совета.  

      2.13. Организация работ по комплектованию, хранению, учету и использованию 

архивных документов, образовавшихся в ходе деятельности Совета, обработка, подготовка 

и передача архивных документов в муниципальный архив на постоянное хранение.  

  2.16. Оказание методической, консультативной и технической помощи депутатам по 

вопросам, связанным с организацией работы депутатского корпуса. 
2.17. Выполнение иных функций, вытекающих из задач аппарата, как подразделения 

представительного органа, созданного для обеспечения деятельности Совета. 

 

3. СТРУКТУРА АППАРАТА 

 
3.1. Аппарат Совета возглавляет руководитель аппарата Совета, осуществляющий 

непосредственное руководство деятельностью аппарата, назначаемый на должность  и 

освобождаемый от должности председателем Совета Костомукшского муниципального 

округа. 

3.2. Структура и штатная численность аппарата Совета утверждаются Советом по 

предложению руководителя аппарата Совета.  

3.3. При замещении должности муниципальной службы в аппарате Совета 

заключению трудового договора может предшествовать конкурс. Порядок проведения 

конкурса устанавливается муниципальным правовым актом, принимаемым Советом.  

3.4. Функции представителя нанимателя в отношении руководителя аппарата, иных 

работников, замещающих должности муниципальной службы в аппарате Совета 

осуществляет председатель Совета. 

3.5. Должностные инструкции руководителя аппарата Совета и иных муниципальных 

служащих аппарата Совета утверждаются распоряжением председателя Совета в 

соответствии с законодательством о муниципальной службе. 

  

4. ФИНАНСИРОВАНИЕ СОДЕРЖАНИЯ АППАРАТА 

И ОПЛАТА ТРУДА РАБОТНИКОВ АППАРАТА 



 

       4.1. Финансовое и материально-техническое обеспечение аппарата осуществляется в 

пределах средств, выделяемых из местного бюджета на обеспечение деятельности Совета.  

  4.2. Размеры и условия оплаты труда работников аппарата устанавливаются в 

соответствии с нормативными правовыми актами РФ, Республики Карелия, Совета 

Костомукшского муниципального округа. Должности, утвержденные штатным 

расписанием аппарата Совета являются должностями муниципальной службы. 

 

 

5. ПРАВА, ОБЯЗАННОСТИ И ОТВЕТСТВЕННОСТЬ РАБОТНИКОВ 

АППАРАТА 

 
       5.1. Правовое положение и ответственность работников аппарата определяются 

действующим законодательством о муниципальной службе и трудовым законодательством, 

настоящим Положением и должностными инструкциями.  

      5.2. Назначение на должность муниципальной службы осуществляется 

председателем Совета на условиях трудового договора в соответствии с трудовым 

законодательством с учетом особенностей, предусмотренных законодательством о 

муниципальной службе. 

      5.3. Трудовой договор с муниципальным служащим может быть расторгнут по 

основаниям, предусмотренным Трудовым кодексом Российской Федерации с учетом 

дополнительных оснований, установленных Федеральным законом от 02.03.2007 №  25-ФЗ 

«О муниципальной  службе в Российской Федерации». 

5.4. Работники аппарата обязаны:  

       - осуществлять полномочия в пределах предоставленных прав и в соответствии с 

должностными обязанностями;  

       - поддерживать уровень квалификации, необходимый для исполнения должностных 

обязанностей;  

       - соблюдать установленные в Совете правила внутреннего трудового распорядка, 

Регламент Совета, должностную инструкцию;  

      - выполнять иные требования и соблюдать ограничения, предусмотренные 

законодательством о муниципальной службе.  

5.5. Сотрудники аппарата имеют право:  

      - вносить предложения, направленные на совершенствование работы аппарата, а 

также по другим вопросам в пределах своих полномочий;  

      - по поручению депутатов Совета и (или) для выполнения должностных 

обязанностей запрашивать в установленном порядке у соответствующих государственных, 

общественных организаций и органов местного самоуправления необходимые для работы 

документы и информационно-справочные материалы;  

      - получать для исполнения своих обязанностей необходимое материально-

техническое обеспечение;  

      - совершать иные действия, связанные с соблюдением действующего 

законодательства, муниципальных правовых актов, заключенного трудового договора.  

      5.6. Сотрудники аппарата Совета несут дисциплинарную и иную ответственность за 

неисполнение или ненадлежащее исполнение обязанностей, предусмотренных 

соответствующими трудовыми договорами, в соответствии с действующим 

законодательством. 

. 

 
 

 

 



 

 

Приложение № 2 

к решению Совета Костомукшского муниципального округа  

от 28 мая 2026 года № 519-СО/IV 
 

 

Структура и штатная численность аппарата 

Совета Костомукшского муниципального округа 
 

 

I. Должности муниципальной службы: 

1. Руководитель аппарата – 1 шт. ед. 

2. Консультант – юрист    – 1 шт. ед. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


